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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E INSPECCIONES

CLAVE DE IDENTIFICACION DDE-04
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE X | SERVICIO

Licencia de Funcionamiento para Ia Apertura de Establecimiento de Mediano y Alto Impacto

DESCRIPCION

Toda actividad industrial, comercial o prestacién de servicios que redlice una persona fisica o juridica-colectiva, publica o privada,
requiere de autorizacion, licencia o permiso del Ayuntamiento. La licencia se expedird mediante oficio que fimard de manera
conjunta la Directora de Desarrolio Econémico y el Secretario del Ayuntamiento.

Arficulos 21 y 23 de la Ley de Competifividad y Ordenamiento Econdmico del Estado de México.

FUNDAMENTO JURIDICO Arﬂc-ui-os 31 fracciones XXIy Quater y XXIV Quinques y 48 fraccion Xl Quater de Ia Ley Orgdnica
Municipal del Estado de México.

Articulos 158 fraccién VI, 159, 164 fraccion | y 167 del Bando Municipal de Atlacomulco vigente.

DOCUMENTO A OBTENER Licencia de Funcionamiento VIGENCIA DEL DOCUMENTO E'et’;g;?]:gc"'

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Pre-gestién de la solicitud en linea:

https://docs.google.com/forms/d/e/
Acudir a las oficinas de la Direccién de 1FAIPQLSeS41r91QzhEZIBNGYWhX Yky No aplica
Desarmollo Econdémico 5082gbHupKPn22héxbliSFrww/viewform P

A través del nimero de WhatsApp 712
383 5898 se pueden enviar los requisitos.

PRESENCIAL

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O Cuando se apertura por primera vez una nueva unidad comercial, industial y/o de
SERVICIO DEBE REALIZARSE prestacion de servicios de mediano y alto impacto.

¢EL TRAMITE O SERVICIO ESTA SRSl Si aplica. Inspeccion y/o Verificacién a unidades econdmicas o comercios dedicados a la
A INSPECCION O VERIFICACION? prestacion de servicios o venta de bienes.

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
El particular podrd presentar de manera fisica o Articulo 1.75 del Cédigo Administrativo del Estado
enviaor a fravés del comeo electénico de México y arficulos 117 y 118 del Bando
licencias@atiacomulco.gob.mx, realizar la pre- Municipal vigente.

gestién de la de solicitud a fravés de la pagina
web oficial del Ayuntamiento o enviar por via
WhatsApp Business al NOmero 712 838 5898, en
formato PDF, los siguientes requisitos:

1. Lienar el formato de solicitud de Licencias de Si No Arficulo 8 de la Constitucién Politica de Ios
Mediano y/o Alto Impacto con la leyenda de Estados Unidos Mexicanos y articulo 46 fraccién |
"Bajo protesta de decir verdad" (proporcionade de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
por el Departamento de Llicencias, Permisos, Comercial del Estado de México.

Autorizaciones e Inspecciones).

2. Identificacién oficial vigente del fitular Si Si (1) Simple | Articulo 232 del Cédigo de Procedimientos
(credencial de elector, pasaporte, carlilla, cédula (cotejo) Administrativos del Estado de México y articulo
profesional) o, en su caso, carta poder e 2.5 Bis del Cédigo Civil del Estado de México.
identificacion del titular y apoderado legal.

3. Cédula Informativa de Zonificacién o Licencia No Si(1) Simple | Arficulo 66 fraccidon Il de Ia ley de
de Uso de Suelo vigente. Competitividad y Ordenamiento Comercial del

Estado de México y articulos 199 y 203 del Bando
Municipal vigente.

4. Cuando se trate de venta de autopartes,
bebidas alcohdlicas en botella ablerta o al copeo
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y rastros, Dictamen de Giro Municipal, Si Si{1) Simple | Articulos 20 Bis y 46 fraccién VIl de Ia Ley de
" Competitividad y Ordenamiento Econémico del
Estado de México y arficulo 158 fraccion VI del
Bando Municipal Vigente.
5. Visto Bueno de Proteccién Civil.
6. Croquis de localizacién del inmueble y/o No Si Arficulo 159 fraccién X y XI del Bando Municipal
ublcacion de Google Maps con coordenadas via vigente.
satelital. Si No
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
El particular podrd presentar de manera fisica o Articulo 1.75 del Codigo Administrativo del Estado
enviar a fravés del comeo electdnico de México y articulos 117 y 118 del Bando
licencias@atiacomulco.gob.mx, realizar la pre- Municipal vigente. '
gestién de la de solicitud a través de la pagina
web oficial del Ayuntamiento o enviar por via
WhatsApp Business al Namero 712 838 5898, en
formato PDF, los siguientes requisitos:
1. Llenar el formato de solicitud de Licencias de Si No Arficulo 8 de la Constitucién Politica de los
Mediano y/o Alto Impacto con la leyenda de Estados Unidos Mexicanos y articulo é6 fraccion |
"Bajo protesta de decir verdad" (proporcionado de la Ley de Competitividad y Ordenamiento
por el Departamento de Licencias, Permisos, Comercial del Estado de México.
Autorizaciones e Inspecciones).
2. Acta constitutiva, cédula de identificacién No Si(1) Simple | Articulo 232 del Cédigo de Procedimientos
fiscal y poder notarial del establecimiento Administrativos del Estado de México.
comercial, industrial y/o prestacién del servicio.
3. ldenfificacion oficial vigente del representante Si Si (1) Simple | Arficulo 232 del Cédigo de Procedimientos
legal (credencial de elector, pasaporte, cartilla, (cotejo) Administrativos del Estado de México y artficulo 66
cédula profesional) y poder nofarial. En caso de fraccion | de la Ley de Competitividad y
no acudir el representante legal, se requerira Ordenamiento Comercial del Estado de México
carta poder simple e identificacion oficial de o
persona que realizard el framite.
4. Cedula Informativa de Zonificacién o Licencia No Si(1) Simple | Arficulo 66 fraccién Wl de la Ley de
de Uso de Suelo vigente. Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México y articulos 199 y 203 del Bando
Municipal vigente.
5. Dictamen de Giro Municipal, cuando se trate Si Si (1) Simple
de venta de autopartes, bebidas alcohdlicas en Articulos 20 Bis y 66 fraccion Vil de la Ley de
botella abierta o al copeo y rastros. Competifividad y Ordenamiento Econdmico del
Estado de México y articulo 158 fraccién Vi del
Bando Municipal Vigente.
6. Visto Bueno de Proteccidn Civil. No Si
Articulo 159 fraccién X y XI del Bando Municipal
7. Croquis de localizacién del inmueble y/o si No vigente.
ubicacién de Google Maps con coordenadas via
satelital.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURiDICO
No aplica No aplica No aplica No aplica

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1.- La o el Ciudadano se comunica via telefénica o acude a las instalaciones del Departamento de Licencias, Permisos y
Autorizaciones a solicitar informes para realizar el iramite.

2.- La o el Ciudadano entrega la solicitud debidamente requisitada, anexando los documentos completos ante el Departamento.

3.- Una vez redlizada la verificacién y autorizada la expedicién de la Licencia de Funcionamiento, se le notica a la o el civdadano
para que acuda al Deparfamenio por la orden de pago.

4.- La o el cludadano realiza el pago corespondiente en la caja de Tesoreria Municipal y entrega en el Departamento el taldén de

pago.

5.- La o el Auxiliar del Departamento entrega la Licencia de Funcionamiento original a la o el ciudadano.
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PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

El costo lo determmina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro,
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3 dias hdbiles

metros cuadrados y ubicacion. Esto en

FUNDAMENTO JURIDICO

FORMA DE PAGO
¢DONDE PODRA PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SUJETO OBLIGADO PARA
PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SOLICITANTE PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

(APLICA LA AFIRMATIVA FICTA
O NEGATIVA FICTA?

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

DEPENDENCIA MUNICIPAL

referencia al valor de la UMA, $117.31 (ciento diecisiete pesos 31/100 M.N.).
Arficulo 159 del Cédigo Financiero del Estado de México ¥ Municipios.
TARJETA DE TARJETA DE
EFECTIVO X CREDTIO X DERITO X EN LINEA N/A
Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccion de Desarrolio Econdémico.
Cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.
i Articulo 29 del Cédigo de
3 dias hdbiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos Administrativos del
Estado de México.
Arficulo 29  del Cédigo de
3 dias habiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos Administrativos  del
Estado de México.
No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

Previa emision de la Licencia de Funcionamiento, la Direccion de Desarrollo Econdmico, a fravés
de los nofificadores y/o inspectores yfo verificadores y/o ejecutores, realiza una visita de
inspeccion en el establecimiento comercial, industrial y/o de prestacion de servicios para verificar
que cumpla con las condiciones necesarias para su funcionamiento (ademds de los requisitos
sefialados en la presente cédula, en caso de ser necesario, se deberd de cumplir con las normas

aplicables ya sean Federales, Estatales y Municipales si la unidad comercial, industial y/o de
prestacion de servicios lo requiera para poder dar inicio a sus actividades).

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desamollo Econémico Departamento de Litfﬁgrggzigﬁgzisos, Autorizaciones e
TITULAR DE LA DEPENDENCIA | Lic. Flizabeth Judrez Romualdo
COLONIA Isidro Fabela Cp 50450
CALLE Av. Adolfo Lépez Mateos esq. C. Geranio NUM. INT. N/A NUM. EXT 500
DIAS DE ATENCION Lunes a viemnes HORARIO DE ATENCION De 09:00 a 16:00 horas
LADA 712 | TELEFONO 122 5901 CORREO | licencias@atiacomulco.gob.mx

FORMATOS DESCARGABLES

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Hasta cudndo puedo realizar el pago?
RESPUESTA Tiene los fres primeros meses para redlizar el pago, se aclara que en el mes de febrero se actualiza el
valor del UMA y por tanto incrementa los costos.
¢Puedo tferminar el afio con la licencia que tengo actualmente y para el préximo manifestar
FREGUNIA FRECUENIE 2 cualquier cambio que haya sufrido mi unidad econémica?
No, cualquier cambio descrito en la presente cédula deberén manifestarse a Ia Autoridad
RESPUESTA Municipal competente en un tiempo méximo de 15 dias hdbiles posteriores a haberse llevado a
cabo, a fin de realizar las modificaciones indispensables a su Licencia de Funcionamiento y usted
pueda continuar ejerciendo su actividad econdmica.
PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Puedo vender productos o brindar servicios diferentes a los que me auvtorizan en mi licencia?
RESPUEsz §i, siempre y cuando promueva previamente la ampliacién o cambio de giro; de no hacerlo, usted
NO TIENE PERMITIDO ejercer ninguna venta distinta a la autorizada en su licencia.
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Solicitud de Dictamen de Giro.
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